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ÇEİS Sınav ve Belgelendirme Merkezi (ÇESBEM) tarafından düzenlenen

Çimento Üretim Elemanı (Seviye 2, 3 ve 4) MYK Mesleki Yeterlilik

Belgelendirmesi Sınav Organizasyonları ile ilgili hazırlık aşamaları, sınav

organizasyonu ve sınav sonrası takip edilecek adımları detaylı bir şekilde

açıklamak üzere bu kılavuz hazırlanmıştır.

ÇESBEM'in sınav ve belgelendirme organizasyonuna ilişkin bilgi almak

üzere bu kılavuzu dikkatlice inceleyebilirsiniz.
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1. Ulusal Yeterliliklerin İncelenmesi

ÇESBEM'in sınav ve belgelendirme faaliyetleri kapsamında olan Çimento

Üretim Elemanı (Seviye 2, 3 ve 4) ulusal yeterlilikleri içeriğinde mesleğin icra

edilmesi için gereken bilgi ve beceriler tanımlanmaktadır.

Bu dokümanlar aracılığıyla; üretim-bakım yardım işçileri (Çimento Üretim

Elemanı Seviye 2), üretim işçileri (Çimento Üretim Elemanı Seviye 3) ve

üretim ustalarının (Çimento Üretim Elemanı Seviye 4) bilgi ve becerilerinin

tespit edilmesini sağlayacak olan ölçme-değerlendirme araçları geliştirilmiştir.

Üye işletmelerimizin üretim birimi yöneticilerinin dikkatlice incelemesi gereken

bu dokümanlar, sınav programının belirlenmesinde esas alınacak ilk

kaynaklardır.

Aşağıda ulusal yeterlilikler içerisinde kapsamı en geniş olan Çimento Üretim

Elemanı (Seviye 4) ulusal yeterliliği örnek gösterilerek bu detaylar

açıklanmıştır.
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Ulusal Yeterlilik Künye 
Bilgileri

Belge oluşturulması için
zorunlu birimin yanında
en az bir seçmeli birimin 

seçilmesi ve bu 
birimlerden başarılı
olunması gerekir

Belge
oluşturulması için
başarılı olunması
gereken zorunlu
birim
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Zorunlu Birim (A1) Teorik Sınavı

Çimento Üretim Elemanı (Seviye 2, 3 ve 4) ulusal yeterliliklerinde ortak

zorunlu birim sadece «A1» Birimi olan (Seviye 2 ulusal yeterliliğinde A2

Birimi de zorunlu birimdir), İş Sağlığı ve Güvenliği, Çevre Güvenliği,

Organizasyon ve Kalite'dir.

Adayın mesleki yeterlilik belgesi alabilmesi için A grubu yeterlilik biriminden

ve B grubu yeterlilik birimlerinin en az bir tanesinden başarılı olması

zorunludur.

Çalışanların görev aldıkları saha/sahalar esas alınarak sınav programına

başvuru yapılmalıdır. Bu doğrultuda karar vermek üzere ulusal yeterliliklerde

belirtilen bilgi ve beceri yetkinlik ifadelerinin incelenmesi gerekmektedir.

12 UY0109-4 ulusal yeterliliğinin A1 Birimi olan İş Süreçlerinde İş Sağlığı ve

Güvenliği, Çevre Güvenliği, Organizasyon ve Kalite başlığı altında

hazırlanan sınavlarda sadece Teorik Sınav Soruları hazırlanmıştır. Bu

birimde Performans Sınavı bulunmamaktadır.

A1 Biriminin teorik sınavına ilişkin bilgiler aşağıda yer almaktadır.
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A1 BİRİMİ (ZORUNLU BİRİM) 

TEORİK SINAVI

İş Süreçlerinde İş Sağlığı ve Güvenliği, 

Çevre Güvenliği, Organizasyon ve Kalite

SORU SAYISI-

SINAV SÜRESİ

15 adet soru

30 dakika



Birim Kodu ve
Adı

Öğrenme Çıktıları, 
herhangi bir öğrenme
sürecinin (örgün, 
yaygın ve serbest) 
tamamlanmasından
sonra bireyin elde
ettiği bilgi, beceri ve
yetkinlikleri açıklar.

Sınavlara girecek
adayları belirlerken,
ulusal yeterlilikteki
öğrenme çıktılarını
esas almak, 
sınav türü ve
aday eşleşmesi
açısından önem arz
etmektedir. 

Ölçme ve Değerlendirme, ulusal
yeterliliklerde yer alan zorunlu
(A1) ve seçmeli birimlerin (B1, B2 
ve B3) sınav türlerinin ne 
olduğunu (T1, P1 ve P2) açıklar. 
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Birim Kodu ve
Adı

Bilgiler (BG) 
İfadeleri, 
bu ifadeler birimler
altında yer alan
tablolarda
açıklanmaktadır.

Soru yazarları, 
burada yer alan
ifadeleri
referans alarak teorik
sınav
sorularını
hazırlamışlardır.

Değerlendirme
Aracı,
sınav türlerinin
(T1, P1 ve P2) ne
olduğunu açıklar.

Bu tablodaki ifadeler
esas
alınarak Teorik Sınav
sorularının
hazırlanacağı
anlaşılmaktadır.

Yeterlilik Birimi Başarım
Ölçütü,
yukarıda gösterilen
Öğrenme Çıktılarının
numaralarını
esas alarak ilgili ifadeyle
eşleştirilmesi
yapılır ve burada gösterilir.

Adayların girecekleri sınav türleri belirlenirken, yukarıda açıklanan ifadeler

doğrultusunda karar vermek önemlidir.

Tabloda yer alan Bilgi İfadeleri (BG) esas alınarak hazırlanan teorik sınav

sorularını çözebilecek bilgiye ve dolayısıyla potansiyele sahip adayların,

12UY0109-4 Çimento Üretim Elemanı (Seviye 4) ulusal yeterliliğinden

sınava kayıt edilmesi tavsiye edilmektedir.

Değerlendirme Aracı

“Bilgiler” kontrol listesine göre

gerçekleştirilen Teorik sınavda

adaylara en az 15 soruluk 4 

seçenekli çoktan seçmeli ve her biri

eşit puan değerinde yazılı sınav

uygulanır. 
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Seçmeli Birimler (B1/B2/B3) Teorik Sınavları

12UY0109-4 Çimento Üretim Elemanı (Seviye 4) ulusal yeterliliğinde yer

alan seçmeli birimlerde Teorik Sınav ve Performans Sınavları

uygulanmaktadır.

Seçmeli birimlerden sadece B2 Birimi'nin görseli üzerinden örnekler aşağıda

gösterilecektir. Görseller üzerindeki açıklamalar diğer seçmeli birimlerde de

geçerli kabul edilmektedir.

Birim Kodu ve
Adı

Öğrenme Çıktıları, herhangi
bir öğrenme sürecinin (örgün, 
yaygın ve serbest) 
tamamlanmasından sonra
bireyin elde ettiği bilgi, beceri
ve yetkinlikleri açıklar.

Sınavlara girecek adayları
belirlerken, ulusal yeterlilikteki
öğrenme çıktılarını esas
almak, sınav türü ve aday
eşleşmesi açısından
önem arz etmektedir. 

12 UY0109-4 Çimento Üretim Elemanı (Seviye 4) ulusal yeterliliğinin B2

Birimi olan Dik Değirmen Kullanılan Sahalarda Farin ve Çimento Üretimi

Uygulamaları başlığı altında hazırlanan Teorik Sınava ilişkin bilgiler aşağıda

yer almaktadır.
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B1 BİRİMİ (SEÇMELİ BİRİM) 

TEORİK SINAVI

Bilyeli Değirmen Kullanılan Sahalarda Farin

ve Çimento Üretimi Uygulamaları

SORU SAYISI-

SINAV SÜRESİ

20 adet soru

40 dakika

B3 BİRİMİ (SEÇMELİ BİRİM) 

TEORİK SINAVI

Klinker Üretim (Fırın) Sahası Uygulamaları

SORU SAYISI-

SINAV SÜRESİ

20 adet soru

40 dakika

Birim Kodu ve
Adı

Bilgiler (BG) 
İfadeleri, 
bu ifadeler birimler
altında yer alan
tablolarda
açıklanmaktadır.

Soru yazarları, 
burada yer alan
ifadeleri
referans alarak teorik
sınav
sorularını
hazırlamışlardır.

Teorik Sınav sorularıyla ilgili bilgiler, önceki sayfalarda yer alan A1 Birimi’nde

ki görsel üzerinde detaylıca açıklanmıştır. Görsel üzerindeki okuma burada

da aynı şekilde yapılmalıdır. 12 UY0109-4 Çimento Üretim Elemanı (Seviye

4) ulusal yeterliliğindeki seçmeli birimlerin (B1, B2 ve B3 birimlerinin) Teorik

Sınavına ilişkin bilgiler aşağıda yer almaktadır.
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B1 BİRİMİ (SEÇMELİ BİRİM) 

TEORİK SINAVI

Bilyeli Değirmen Kullanılan Sahalarda Farin

ve Çimento Üretimi Uygulamaları

SORU SAYISI-

SINAV SÜRESİ

20 adet soru

40 dakika

B3 BİRİMİ (SEÇMELİ BİRİM) 

TEORİK SINAVI

Klinker Üretim (Fırın) Sahası Uygulamaları

SORU SAYISI-

SINAV SÜRESİ

20 adet soru

40 dakika

B2 BİRİMİ (SEÇMELİ BİRİM) 

TEORİK SINAVI

Dik Değirmen Kullanılan Sahalarda Farin ve

Çimento Üretimi Uygulamaları

SORU SAYISI-

SINAV SÜRESİ

20 adet soru

40 dakika

8

Belgelendirme programında yer alan

ulusal yeterliliklerde düzenlenen, 

gerçek veya gerçeğine uygun olarak

düzenlenmiş çalışma ortamında

gerçekleştirilen uygulama sınavlarına

Performans Sınavı denir.



Seçmeli Birimler (B1/B2/B3) Performans Sınavları

Beceri ve Yetkinlik
(BY) 
İfadeleri, 
bu ifadeler birimler
altında yer alan
tablolarda
açıklanmaktadır.

Soru yazarları, 
burada yer alan
ifadeleri
referans alarak
performans
sınavı kontrol
listelerini
hazırlamışlardır.

Birim Kodu ve
Adı

Yeterlilik Birimi Başarım
Ölçütü,
yukarıda gösterilen
Öğrenme Çıktılarının
numaralarını
esas alarak ilgili ifadeyle
eşleştirilmesi
yapılır ve burada gösterilir.

Değerlendirme Aracı,
sınav türlerinin (T1, P1 ve P2) ne olduğunu
açıklar.

Bu tablodaki ifadeler esas alınarak Performans
Sınav sorularının hazırlanacağı anlaşılmaktadır.
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Değerlendirme Aracı

P1: “Beceriler ve Yetkinlikler” kontrol listesine göre, gerçek veya gerçeğine

uygun olarak düzenlenmiş çalışma ortamında gerçekleştirilen sınavlardır.

P2: “Beceri ve Yetkinlikler” kontrol listesinde (P2) olarak belirlenen beceri

ve yetkinliklerin değerlendirilmesi, senaryo formatında geliştirilmiş,

değerlendirici tarafından sözlü olarak bildirilen, adayı gerekli işlemleri

göstererek uygulamaya ve açıklamaya yönlendiren sorular üzerinden

gerçekleştirilen sınavlardır.

12UY0109-4 Çimento Üretim Elemanı (Seviye 4) ulusal yeterliliğindeki diğer

seçmeli birimler olan B1 ve B3 birimlerinin Performans Sınavına ilişkin

bilgiler, yukarıda gösterildiği gibi ulusal yeterlilik dokümanı üzerinden

okunmalıdır.

Çimento Üretim Elemanı (Seviye 2, 3 ve 4) ulusal yeterliliklerin her birinin

kendi içinde belirtildiği üzere sınav türleri vardır. Adayların girecekleri

sınavların ulusal yeterlilik seviye seçimine ve çalıştıkları saha/sahalara göre

birimlere, bu dokümanlar incelenerek karar verilmelidir.

Unutulmamalıdır ki üye işletmelerimizde çalışanların/adayların sahip

olduğu unvanın bir önemi yoktur. Örnek vermek gerekirse; üretim

biriminde, sahada üretim ustası (ulusal yeterlilikte tanımlanan bilgi ve

beceri yetkinlikteki işleri yapan) gibi çalışan herkesin bu belgeyi alması

gerekmektedir.

Aşağıya, Çimento Üretim Elemanı (Seviye 2, 3 ve 4) ulusal

yeterliliklerinin birimlerini, sınav türlerini, belge kapsamını ve birim

bazında belgelendirme ile ilgili detayları bir arada görebileceğiniz

tablolar eklenmiştir.

• Ulusal Yeterliliklerin İncelenmesi Başlığında Sonuç olarak;
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Çalışanlarınızın/adayların sınav programı için ulusal yeterliliklere ve sınav

türlerine karar verildikten sonraki aşama olan Sınav Başvuru Adımlarına

geçilmektedir.
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2. Sınav Başvuru Adımları

Sınavlara bireysel başvuru yapılabileceği gibi kurumsal/toplu da başvuru

yapılabilmektedir.

Sendikamıza üye işletmeler ile imzaladığımız Sınav ve Belgelendirme

Hizmet Sözleşmesi gereğince üye işletmelerimizin fabrikaları, Gezici Sınav

Birimi olarak kullanılmaktadır. Fabrikalarda yapılan sınavlarda üye işletme

çalışanlarımız sınavlara alınmaktadır. Bu sebeple, başvurular kurumsal/toplu

olarak alınmaktadır.

Üye işletmemize öncelikle Belgelendirme Kılavuzu gönderilerek

incelenmesi istenir. Söz konusu Kılavuz esas alınarak Sınav Programı ve

Aday Belirleme Ön Çalışma Tablosu gönderilir. Tablo görseli aşağıya

eklenmiştir.

Ulusal yeterliliklerinden biri seçilmelidir: 
• Çimento Üretim Elemanı (Seviye 2)
• Çimento Üretim Elemanı (Seviye 3)
• Çimento Üretim Elemanı (Seviye 4)

Sınava Gireceği Birim/Birimler
Çalışanınız/adayın ulusal yeterlilik
seçiminden sonra, ulusal yeterlilikte yer
alan birim/birimler buraya yazılmalıdır. 

Tabloya istenilen tüm bilgiler doldurulmalıdır. Çalışanınız/adayların kişisel

bilgileri tarafımızla paylaşılmadan önce, ÇESBEM tarafından gönderilecek

olan Gizlilik Sözleşmesi'nin imzalanması ve e-posta

(cesbem@cesbem.org.tr adresine) ile iletilmesi gerekmektedir.

Gizlilik Sözleşmesi iletildikten ve Tablodaki bilgiler kontrol edildikten sonra,

ÇESBEM tarafından TEŞVİK DURUMU beyanı doğrulanacak ve sınav

ücretleri hesaplanacak olup; üye işletmemize son kontrollerini yapması için

e-posta ile tablo yeniden gönderilecektir. 13
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Üye işletmece yapılan kontroller sonucu onay verilirse, ÇESBEM Banka

bilgileri, sınav ücretlerinin yatırılması için iletilir.

Üye işletmede daha önce MYK Mesleki Yeterlilik Belgesi almamış,

dolayısıyla teşvikten/geri ödemeden faydalanmayan kişiler var ise;

• 10 kişi ve üzeri için TEK NOKTA BAŞVURU

• 10 kişi ve altı için BİREYSEL BAŞVURU

yöntemleri belirlenir ve ödemenin tavsiye edildiği şekilde yapılması istenir.

Ödeme ve aday kayıtları için detaylı bilgi, telefon ve e-posta yazışmalarında

üye işletmece belirlenen İdari İrtibat Kişisi ile paylaşılacaktır. Aynı zamanda

tüm bu süreçlerle ilgili detaylı bilgiye https://www.cesbem.org.tr/ adresinden

ulaşabilirsiniz.

Sınav Programı ve Aday Belirleme Ön Çalışması tamamlandıktan sonra üye

işletme tarafından belirlenen irtibat kişilerine gönderilen dokümanlar imza

yetkisi olan yönetici tarafından imzalanır, kaşelenir ve yine üye işletmece

belirlenen teknik irtibat kişilerince Sınav Alanı Uygunluk Formları'na göre

sınav sahası hazırlanır. Aşağıdaki doküman ve fotoğrafların ÇESBEM'e e-

posta ile gönderilmesi istenir, asıllarının ise sınav günü teslim edilmek

üzere saklanması gerekmektedir.

• Sınav ve Belgelendirme Hizmet Sözleşmesi (2 nüsha ıslak imzalı asıl), 

• Teorik Sınav Alanı Uygunluk Formu (1 nüsha ıslak imzalı), 

• Performans Sınav Alanı Uygunluk Formu (1 nüsha ıslak imzalı asıl), 

• Sınav merkezinin dışarıdan görünümüne ilişkin en az 1 en fazla 3 

fotoğraf,

• Teorik sınav alanı/alanlarının sınırları belirlenmiş ve sınav düzenlemeye

elverişli olduğunu gösterir en az 3 en fazla 5 fotoğraf,

• Performans sınav alanı/alanlarının sınırları belirlenmiş ve sınav

düzenlemeye elverişli olduğunu gösterir en az 3 en fazla 5 fotoğraf

• Ödeme dekontu/dekontları

ÇESBEM, sınavlarda görev alacak Sınav Yapıcı ve Sınav Gözetmeni

atamalarını gerçekleştirir ve e-posta ile iletilen dokümanı MYK Portal'a

yükler, böylece sınav programı resmi olarak ilan edilir.
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3. Sınav Organizasyon Hazırlıkları

Kesinleşen sınav programının ilan edilmesinin ardından sınav oturum

paketleri hazırlanır, gizliliği ve güvenliği sağlanmış bir şekilde Gezici Sınav

Birimi'ne gönderilir. Sınav oturum paketi sadece sınav görevlilerince açılır,

sınav öncesi paketin açıldığı tespit edilirse sınav organizasyonu iptal

edilir.

Çalışanınız/aday adına Sınav Başvuru Formları ve Belge Kullanım

Sözleşmeleri hazırlanır, Gezici Sınav Birimi'ne gönderilir.

Çalışan/adayların bu dokümanları incelemesi ve ilgili yerlere

imzalarını atması istenir. Her bir aday için 2 (iki) nüsha hazırlanan

formun, 1 (bir) nüshası ÇESBEM'e kargo (Adres: Tepe Prime Eskişehir

Devlet Yolu Dumlupınar Bulvarı 9. Km, No: 266, A Blok, Kat: 18, P.K:

06800 /Ankara Türkiye) ile gönderilir.

Gezici Sınav Birimi tarafından ÇESBEM'e bildirilen Teknik İrtibat Kişi'leri ile

irtibata geçilerek, Sınav Faaliyet ve Hazırlık Yönergesi gönderilir.

Teknik İrtibat Kişisi tarafından söz konusu Yönerge esas alınarak sınav

sahası hazırlanır. Yönerge'de anlatıldığı şekilde hazırlanması istenen

Kroki, ÇESBEM'e gönderilir ve uygunluğu konusunda onay istenir.

Sınav sahalarında Risk Analizi yapılır, sınavın gerçekleşmesine engel olan

bir durum olup olmadığının bilgisi ÇESBEM ile paylaşılır.

Kroki ve Risk Analizi durumunun uygun olmasıyla beraber sınavdan en az

1 saat önce, Gezici Sınav Birimi'nde gerçekleştirilen saha hazırlıkları

kontrol edilir ve uygunluğu durumunda ÇESBEM tarafından sınav

organizasyonu başlatılır. Saha hazırlıklarının uygun olmadığı durumlarda,

sınav sahası hazırlanana kadar organizasyon başlatılamaz.

Ulusal yeterliliklerde de görüleceği üzere başvurulan her birim kendi içinde

puanlanır. Teorik ya da Performans Sınavlarının önce ya da sonra

yapılması gibi bir zorunluluk yoktur.
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Sınavlar, ilan edilen programda belirtilen saatlerde sınava girecek

kişilerle yapılır. Sınava girecek adayın sağlık sorunu yaşaması

durumunda programda değişiklik yapılabilir.

Sınav oturum saatinden önce aday/adaylar sınav salonunda ya da

sınav başlangıç odasında hazır bulunur. Sınava girecek

çalışanlarınız/adayların Kimlikleri ve HES Kodu hazır bulunmalıdır.

Kimliği yanında olmayan aday/çalışanınız sınava kabul edilemez ve 1

(bir) sınav hakkı kullanılmış sayılır. HES Kodu Sorgulaması sırasında

Covid pozitif olduğu tespit edilen ya da sınav salonuna alınmadan önce

sağlık durumundan şüphelenilen (öksürme, ateş gibi semptomlar

gösteriyorsa) adaylar/çalışanınız sınav salonuna alınmaz, bu kişiler

hakkında Tutanak tutularak sınav haklarının saklı kalması sağlanır.

Sınav anında kopya teşebbüsünde bulunan adayları, Sınav Yapıcı ya

da Sınav Gözetmeni uyarmak zorunda değildir, direkt sınavların iptal

edebilir. Sınav kayıtlarının incelenmesi sırasında, kopya teşebbüsü

tespit edilirse aday/adaylar sınavlardan başarısız sayılır.

Performans Sınavı anında aday, çalışma ortamında risk yaratacak bir

faaliyette bulunursa sınav organizasyonu, risk giderilene kadar

durdurulur.

Tüm sınavlar programda belirtildiği gibi gerçekleştirilir, sınavların

tamamlanmasıyla sınav görevlileri sınav evraklarının gizlilik ve

güvenliğini sağlayarak sınav sahasından ayrılır. Sınav paketleri, Gezici

Sınav Birimi'ne bildirildiği şekilde ÇESBEM'e gönderilir. Sınav

paketlerinin açıldığı tespit edilirse, ÇESBEM sınav organizasyonunu

iptal eder ve sınav organizasyonuna katılan tüm adayların 1 (bir) sınav

hakkını kullandığını Gezici Sınav Birimi'ne bildirir.

Sınav ve Belgelendirme Organizasyonuyla ilgili detaylı bilgiye

https://cesbem.org.tr/ adresinden erişebilirsiniz. Ayrıca Belgelendirme

Kılavuzu, Sınav Faaliyet ve Hazırlık Yönergesi ve Sınav Ücretleri

hakkında bilgi alabileceğiniz dokümanlara da web sitesi üzerinden

ulaşabilirsiniz.
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4. Sınav Sonrası Süreçler

Sınav paketlerinin ÇESBEM'e teslim edilmesinin ardından, sınav

paketlerinde gizlilik ve güvenliğin sağlanıp sağlanmadığına dair

kontroller yapılır. Sınav paketleri uygun bir şekilde teslim edilirse, sınav

sonuçları ÇESBEM tarafından yazılıma girilir. Daha sonra sınav

sonuçları ve kamera kayıtları ÇESBEM'in Karar Vericisi'ne gönderilir.

Karar Verici son kontrollerini yapar ve ardından sınav sonuçları Gezici

Sınav Birimi'ne gönderilir. Sınav sonuçları 10 (on) gün içerisinde

açıklanmak zorundadır. Takip eden 10 (on) gün içerisinde ise MYK'ya

başarılı olan adaylar için belge talebinde bulunulur.

Belge almaya hak kazanan adaylar/çalışanlarınızın TEŞVİK hakkı

bulunuyorsa, sınav başvurusu sürecinden belirlenen teşvik işlemleri

başlatılır.

Tek Nokta/Bireysel Başvuru işlemleri için gerekli olan evrakları

ÇESBEM, Gezici Sınav Birimi'nden temin eder. Teşvik ödemesine

ilişkin başvuru dokümanı, dekontlar ve faturalar MYK'ya iletilir ve

ödeme takip edilir.

Sınav organizasyonunda başarı gösteremeyen adaylar/çalışanlarınızın

telafi sınav hakları bulunmaktadır. ÇESBEM'ce sınav tarihini takip eden

1 (bir) yıl içerisinde Telafi Sınavları açılmak zorundadır.

Teşvik hakkı bulunan aday/çalışanın 3 (üç) sınav hakkı, teşvikten

faydalanamayan adayların 2 (iki) sınav hakkı bulunmaktadır.

Sınav süreçlerine ilişkin detaylı bilgiye https://cesbem.org.tr/ web sitesi

üzerinden ve tarafınıza gönderilen Belgelendirme Kılavuzu ile Sınav ve

Faaliyet Hazırlıklar Yönergesi'nden ulaşabilirsiniz. Tüm sorularınız için

ÇEİS Sınav ve Belgelendirme Merkezi çalışanlarına istediğiniz zaman

ulaşabilirsiniz.
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Ek-1 Checklist

İş Adımları Yapıldı/Yapılmadı Açıklama

Aday Belirlemek için 

Ön Çalışma Tablosu 

Doldurulması

KVKK Gizlilik 

Sözleşmesi 

İmzalanması

Ön Çalışma Tablosu 

ÇESBEM’e 

Gönderilmesi

Sınav Ücretleri 

ÇESBEM tarafından 

Hesaplanması

Sınav Ücretleri, 

İşletme tarafından 

Ödenmesi

ÇESBEM’in Fatura 

Göndermesi

Teşvik var ise 

Doküman 

İşlemlerinin 

Yürütülmesi

Sınav ve 

Belgelendirme 

Hizmet Sözleşmesi 

İmzalanması

Sınav Alanı Formları 

ve Fotoğrafların 

ÇESBEM’e E-posta 

ile gönderilmesi

Sınav Programına 

ÇESBEM ile 

Müştereken Karar 

Verilmesi

Sınav Sahasının 

Yönerge’de

Anlatıldığı üzere 

Hazırlanması



Ek-1 Checklist

İş Adımları Yapıldı/Yapılmadı Açıklama

Sınav Sahasında 

Risk Teşkil Edecek 

Bir Durum 

Olup/Olmadığı 

Bilgisinin ÇESBEM 

ile Paylaşılması

ÇESBEM Sınav 

Görevlilerinin 

Konaklama, Ulaşım 

ihtiyaçları için 

Planlama Yapılması

Çalışanların/Adaylar

ın Sınav Başvuru 

Dokümanlarını 

İmzalaması ve 

Kimlik Suretlerinin 

Toplanması

Sınav Sahasının 

ÇESBEM Görevlileri 

Tarafından Kontrolü

Sınav 

Organizasyonun 

Gerçekleştirilmesi

Sınav Sonuçlarının 

İlanı

ÇESBEM Sınav 

Görevlilerinin 

Harcamalarının 

Karşılanması

Tek Nokta Teşvik 

Başvurusu 

Yapıldıysa Teşvik 

İşlemlerinin 

Yürütülmesi

Belge Ücretlerinin 

Yatırılması, Belge 

Tesliminin 

Yapılması




